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CORSI  AUTOFINANZIATI  SETTORE  ATA 

Autorizzati e Riconosciuti dalla Regione Campania 
  

 Referente sig.ra Neri autofinanziati@novidat.com 
Scarica il modulo 

Assistente Amministrativo 
Titolo di accesso Licenza Media, 600 ore 
La figura professionale ha sviluppato le tecniche per istruire materiale amministrativo e contabile conformemente 
alle direttive ricevute dalla Direzione dei Servizi generali e amministrativi e, attraverso l’ausilio di banche dati 
informatizzate. Collabora nei vari aspetti dell’attività intervenendo nella comunicazione delle informazioni 
all’utenza interna ed esterna. 
  
Coordinatore Amministrativo 
Titolo di accesso Diploma Scuola Media Superiore, 600 ore 
La figura professionale ha sviluppato le competenze per gestire integralmente le attività di direzione, coordinamento 
e controllo amministrativo dell’unità cui è preposto nell’ambito di leggi e provvedimenti per il personale ATA del 
comparto scuola. 
  

LA RICHIESTA DI ISCRIZIONE 

• Presso le Ns. sedi di NAPOLI: Fuorigrotta, Via Campegna, 72 - Stazione Centrale, C.so 
Lucci, 96 

• Telematicamente: Scarica il modulo 

IL NOSTRO SERVIZIO 

• Nel caso di iscrizione presso le nostre sedi 

• Istruiremo la pratica con il cliente o con il consulente consegnando il relativo attestato 

di iscrizione 

• Nel caso di iscrizione telematica, 

• consegneremo presso il Consulente l’attestato di iscrizione; 

• concorderemo la frequenza al corso del cliente; 

• ritireremo la quota versata dal cliente rilasciandole relativa ricevuta. 

• la data di esame sarà comunicata al consulente via e-mail e al cliente via SMS 

 
 


